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HUISHOUDELIJK REGLEMENT VAN 
HET COLLEGE VAN BURGEMEESTER 
EN SCHEPENEN EN VAST BUREAU  

 

Bijeenroeping 

Artikel 1 - De gewone vergaderingen vinden wekelijks plaats op maandag om 13u30. 

Indien de dag waarop de gewone zitting normaal plaatsvindt op een feestdag valt of het 
bestuur verhinderd is, kan de zitting die week op een ander tijdstip plaatsvinden of kan 
deze zitting geannuleerd worden. 

Tijdens schoolvakanties kan er geopteerd worden om niet wekelijks te vergaderen. 
 
 
Artikel 2 - De vergaderingen vinden plaats in een vergaderzaal van het lokaal bestuur  
 
 
Artikel 3 – Het college van burgemeester en schepenen / het vast bureau kan digitaal 
vergaderen: 

• indien de zaal niet beschikbaar is wegens een onvoorziene gebeurtenis 
(terreurdreiging, betoging, natuurramp, …)  

• wanneer er sanitaire maatregelen van kracht zijn die het aantal contacten 
beperken  

• indien 2/3de van de leden hiermee instemt 
 
 
Artikel 4 – De digitale vergadering dient aan volgende voorwaarden te voldoen: 

• ieder lid heeft afzonderlijk digitaal toegang tot de beraadslaging en de 
stemming 

• de leden zijn zichtbaar en hoorbaar herkenbaar op een wijze waardoor hun 
identiteit kan worden vastgesteld 

• bij een stemming over een onderwerp waarvoor geen geheime stemming is 
voorgeschreven, maakt ieder lid dat aan de vergadering deelneemt, zijn stem 
uitdrukkelijk kenbaar. De voorzitter controleert de authenticiteit van de 
uitgebrachte stem en maakt de uitslag onmiddellijk bekend.  

• bij een geheime stemming wordt de stemming op zodanige digitale wijze 
georganiseerd dat de voorzitter de authenticiteit van de uitgebrachte stem kan 
controleren, waarbij een geheime stem niet herleid kan worden tot het lid dat 
de stem heeft uitgebracht. De voorzitter maakt de uitslag onmiddellijk bekend. 
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Artikel 5 – In spoedeisende gevallen roept de burgemeester het college van 
burgemeester en schepenen samen voor een buitengewone vergadering, op de dag en 
het uur dat hij bepaalt.  
In spoedeisende gevallen roept de voorzitter het vast bureau samen voor een 
buitengewone vergadering, op de dag en het uur dat hij bepaalt. 

 

Informatie  

Artikel 6 – De agenda van de zitting wordt in de loop van donderdag ter beschikking 
gesteld. Diensten kunnen naderhand enkel dossiers toevoegen mits akkoord van de 
algemeen directeur.  
 
 
Artikel 7 - De leden van het college van burgemeester en schepenen / vast bureau 
kunnen de dossiers raadplegen via de webapplicatie Meetingmobile. Via deze 
webapplicatie kunnen zij een dossier aanduiden ter bespreking indien gewenst en 
eventueel commentaren toevoegen. 
 
 
Artikel  8 - De notulen van de vergaderingen kunnen worden geraadpleegd op de 
webapplicatie Meetingmobile. 

 

Artikel 9 – Het college van burgemeester en schepenen / het vast bureau kan 
medewerkers, burgers en externen horen om toelichting te verschaffen.  

 

Quorum 

Artikel 10 - Het college van burgemeester en schepenen / het vast bureau kan alleen 
beraadslagen of beslissen als de meerderheid van de leden aanwezig is. Indien er 30 
minuten na de start van de vergadering onvoldoende leden aanwezig zijn om geldig te 
kunnen beraadslagen, wordt de vergadering verdaagd.  
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Interne taakverdeling 

 
Artikel 11 - Het college van burgemeester en schepenen / vast bureau is een collegiaal 
orgaan. De aangelegenheden die tot zijn bevoegdheid behoren moeten steeds 
onderworpen worden aan een collegiale beraadslaging en besluitvorming; zij zijn niet 
vatbaar voor delegatie aan een individueel lid, tenzij krachtens een uitdrukkelijke 
wettelijke bepaling. 

 

Artikel 12 - Het college van burgemeester en schepenen / vast bureau voert evenwel 
onder zijn leden een interne werkverdeling door, waarbij aan ieder lid de bijzondere 
verantwoordelijkheid wordt opgedragen voor een bepaald onderdeel van het bestuur. 

 

Gelet echter op het collegialiteitsprincipe is deze taakverdeling slechts een 
bestuursmaatregel van interne orde, enkel gericht op vereenvoudiging van de taken van 
het bestuur. Zij houdt geen overdracht in van bevoegdheden; evenmin verleent zij de 
betrokken schepen / lid vast bureau enige persoonlijke macht over de aangelegenheden 
die hem werden toevertrouwd.  

De krachtens deze taakverdeling toegewezen bevoegdheden kunnen dan ook enkel 
werkzaamheden omvatten in verband met de voorbereiding en het onderzoek van 
zaken die aan het bestuur worden voorgelegd, zoals bv. de bijzondere bestudering van 
het dossier, de voorafgaande raadpleging van deskundigen en het verzamelen van 
inlichtingen, zonder dat het de betrokken schepen / lid van vast bureau is toegestaan 
zelf uitvoeringsmaatregelen te treffen of beslissingen te nemen die de gemeente of het 
ocmw binden. Hiertoe behoren ook de representatieve taken, waarbij de betrokken 
schepen / lid vast bureau het bestuur vertegenwoordigd bij vergaderingen of officiële 
plechtigheden. 
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Artikel 13 – Bevoegdheidsverdeling:  

Bart Van Couwenberghe 

• Natuur en Digitalisering (ICT-Smart City, Noord-Zuid en 
Ontwikkelingssamenwerking, Dierenwelzijn, Leefmilieu, Duurzaamheid en 
Afvalbeleid) 

• Veiligheid 

• Ambtenaar burgerlijke stand 

• AGB 
 

Wim Bollaert 

• Omgeving, Bestuurlijke Organisatie en Lokale Economie (Personeel, 
Intergemeentelijke Samenwerking, Financiën en Ruimtelijke Ordening, incl. 
Vergunningsbeleid) 

 

Gerda Lambrecht 

• Onderwijs en Cultuur (inclusief Kinderopvang, Erfgoed, Bibliotheek en Toerisme) 
 

Lenn De Cleene 

• Infrastructuur en Mobiliteit (Openbare Werken) 

• Patrimonium 

 

Els Nelen-Pauwels 

• Samenleven (Sociaal Beleid, Jeugd, Senioren, Sociaal Woonbeleid, Sport, 
Communicatie en Participatie, voorzitter BCSD) 
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Uitvoering beslissingen 

Artikel 14 – De administratie voert de genomen beslissingen uit. De opdrachten worden 
door de algemeen directeur of door de bevoegde schepen gegeven, in overleg met de 
algemeen directeur.   

 

Geheimhouding 

Artikel 15 –  Diegene die het college van burgemeester en schepenen / het vast bureau 
bijwonen zijn tot geheimhouding van de bespreking verplicht. 

 

__________________________________________________ 


